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,Vykon prav subjekt tdaja*
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SEZNAM POUZITYCH POJMU A ZKRATEK

Duavérnost

Dostupnost a odolnost

GDPR

Integrita

Osobni udaj

Povérenec pro ochranu
osobnich udaju

Souhlas

Spravce

Subjekt udaji

Vedeni obce Borotin

Zajisténi, ze informace (data) jsou pfistupné nebo sdéleny
pouze tém, ktefi jsou k tomu opravnéni.

Zajisténi, ze osobni udaje jsou pro opravnéné uzivatele
pristupné v okamziku jejich potfeby. Jedna se o zniceni
dat, nebo umysiné blokovani Ci zahlceni technickych
prostfedkl, prostfednictvim kterych maji byt tyto osobni
Udaje pfistupné v pozadovaném Case.

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679
o0 ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaju a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (obec Borotin nafizeni o
ochrané osobnich udaju).

(General Data Protection Regulation)

Vyjadfuje, jak je dullezité, aby informace nebyla
neopravnéné zmeéneéna.

Veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osobé (dale jen ,subjekt udaji"); identifikovatelnou
fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo Ci
nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urdity
identifikator, napfiklad jméno, identifikaéni Cislo, lokacni
Udaje, sitovy identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich
prvku fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spoleenské identity této
fyzické osoby.

Zaméstnanec obce Borotin ustaveny do funkce povéfrence
pro ochranu osobnich udaju.

Svobodny, konkrétni, informovany a jednoznaény projev
vule, kterym subjekt udaji dava prohlaSenim ¢&i jinym
zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych
osobnich udaju.

Fyzickd nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, ktery sam nebo spoleCné s
jinymi urCuje ucCely a prostfedky zpracovani osobnich
udajd; jsou-li ucely a prostredky tohoto zpracovani uréeny
pravem Unie &i Clenského statu, muze toto pravo urcit
dotéeného spravce nebo zvlastni kritéria pro jeho urceni.

Pro ucely této smérnice je spravcem obec Borotin.
Fyzicka osoba, k niz se osobni udaje vztahuiji.

Starosta, zastupce.



Vedouci zaméstnanci Vedouci zaméstnance stanovi starosta organizace.

Zaméstnanec Zameéstnanci obce Borotin.

Zaméstnanci vykonavajici praci na zakladé dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér.

Zpracovani osobnich Jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji

udaja nebo soubory osobnich Udajl, ktery je provadén pomoci
¢i bez pomoci automatizovanych postupl, jako je
shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani,
ulozeni, pfizpusobeni nebo pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo
jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni &i zkombinovani,
omezeni, vymaz nebo zniceni.

Zpracovatelska Proces, v ramci kterého se zpracovavaji osobni udaje.
operace

PREAMBULE

Role definované timto dokumentem predpokladaji, ze je bude vykonavat i Zena. AvSak z dlvodu
zjednodu$eni textu jsou pouZity nazvy jednotlivych roli v muzském rodé. Bude-li danou roli zajiStovat
zena, pfedpoklada se automatické prechylovani nazvl jednotlivych roli. bez nutnosti Upravy smérnice.
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UVODNIi USTANOVENI

Obec Borotin vydava tuto smérnici v souladu s témito predpisy:

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale
jen ,obec Borotin nafizeni o ochrané osobnich udaju“ nebo ,GDPR"),

zakon €. 101/2000 Sb., o zpracovani osobnich udaji a o zméné nékterych zakonl v platném znéni,
(dale jen ,zakon®),

Smérnice upravuje povinnosti osob pfi zajiSténi vykonu prav subjektd udaji v podminkach obce Borotin.

1.2

1.3

ROZSAH PUSOBNOSTI

Ustanoveni této smérnice jsou zavazna pro vSechny zaméstnance obce Borotin.

SPOLECNA USTANOVENI

Za vykon prav subjektd udaji u obce Borotin odpovida povéfenec pro ochranu osobnich udaja.

VSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni povéfenci pro ochranu osobnich udaju poskytnout
potfebnou soucinnost pro zajisténi vykonu prav subjektt udajl.

Pro zadosti o uplatnéni prav subjektt udaju je zfizeno u obce Borotin jedno vstupni misto, kterym
je povéfenec pro ochranu osobnich udaju a kterého kontaktni Udaje jsou zvefejnény na webovych
strankach obce Borotin.

V pfipadé doruceni zadosti na jiné, nez vstupni misto dle pfedchoziho odstavce je pfijemce povinen
pfedat co nejdfive tuto zadost povérenci pro ochranu osobnich udaju.

Pred zahajenim vyfizovani Zadosti o uplatnéni prava nejdfive povéfenec pro ochranu osobnich udajl
ovéfi totoznost Zadatele, ktery uplatiuje pravo, tj. zda se skute€né jedna o subjekt udaji. Tato
povinnost se nevztahuje na pfipady, kdy je Zadost doruena prostfednictvim vefejné datové sité
(datovou schrankou fyzické osoby) nebo elektronickou postou podepsanou zaru¢enym elektronickym
podpisem. V pfipadé doruceni zadosti prostfednictvim postovni sluzby odesle povéfenec pro ochranu
osobnich udaju pisemnosti s informacemi o vyfizeni nebo FeSeni zadosti do vlastnich rukou
adresata/zadatele. V pfipadé osobniho predani zadosti ovéfi povérenec pro ochranu osobnich udaju
nebo zaméstnanec, ktery zadost pfijima, totoznost dle pfedlozeného dokladu totoznosti a sou€asné
projedna zpUsob pfedani pisemnosti s informacemi o vyfizeni nebo FeSeni zadosti.

Pokud povéfenec pro ochranu osobnich udajd vyhodnoti, Ze nema dostatek udaju k fadné identifikaci
subjektu udajd, nebo neni zfejmy pfedmét Zadosti, kontaktuje Zadatele a vykon prava neumozni az
do doby doplnéni potfebnych udaju.

Lhita pro vyfizeni prav se zapocitava od okamziku ovéfeni totoznosti Zadatele.



Subjekty udajl jsou povéfencem pro ochranu osobnich udaju vzdy informovany o feSeni jejich pozadavku
na uplatnéni prava ve stanovené Ih(té, tj. bez zbyte¢ného odkladu a vzdy do jednoho mésice od obdrzeni
zadosti. Pfedmétem informace je (jsou):

a) pfijata opatfeni, nebo

b) prodlouzeni Ihaty pro uplatnéni pfislusného prava (max. o 2 mésice) a dlvody prodlouzeni této
lhaty, nebo

c) davody nepfijeti pozadovanych opatfeni a moznost podat stiznost u UOOU a zadat o soudni
ochranu.

Informace, vesSkera sdéleni a provedené ukony na zadost subjektu udaji se poskytuji a Cini bezplatné.
Pouze v pfipadé, kdy jsou zadosti podané subjektem Udajl zjevné nedlvodné nebo nepfimérené,
zejména protoze se opakuji, mlze spravce bud ulozit pfiméfeny poplatek, nebo odmitnout zadosti
vyhovét. Zjevnou nedlvodnost nebo nepfimérenost vzdy doklada spravce.

V ramci pInéni informacni povinnosti uvefejnéné na internetovych strankach obce, jsou subjekty udaju
informovany o jejich pravech, v&etné& prava podat stiznost u UOOU.

Povérenec pro ochranu osobnich udaju eviduje veSkeré zadosti o uplatnéni prav a zplsob jejich vyfizeni,
v€etné odpoveédi. O zadosti a zpusobu jejiho vyfizeni povéfenec sepisuje Zaznamovy list, ktery je uveden
v pfiloze &. 1 této smérnice.
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2.1

1)

2)

3)

2.2

1)

2)

3)

4)

VYKON PRAV SUBJEKTU UDAJU

PRAVO NA PRISTUP K OSOBNiIM UDAJUM

Subjekt 0daji ma pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda jsou &i nejsou jeho osobni udaje
zpracovavany a pokud jsou zpracovavany, ma pravo tyto osobni udaje ziskat (v pfipadé jeho
vysloveného zajmu formou kopie jeho zpracovavanych osobnich udaju) a zarovern ma pravo ziskat
nasledujici informace o jeho zpracovavanych osobnich udajich:

a) za jakym ucelem jsou zpracovavany,
b) jaké jsou kategorie dotéenych osobnich udaju,

c) kdo jsou pfijemci nebo kategorie pfijemcl, kterym osobni Udaje byly nebo budou zpfistupnény,
zejména pokud by se jednalo o zemé mimo EU (tfeti zemé&) nebo mezinarodni organizace,

d) planovana doba, po kterou budou osobni Udaje ulozeny, nebo kritéria pro uréeni této doby (napf.
skartaéni Ihlty dle spisového a skartaéniho fadu),

e) existence prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich udajl, pravo vznést namitku,
f) pravo podat stiznost u UOOU,

g) vesSkeré dostupné informace o zdroji osobnich udajl, pokud nejsou ziskany od subjektu udaju
(napt. z informacénich systému jinych spravcu, katastru nemovitosti atd.),

h) skute€nost, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, v€etné profilovani.

Podklady pro potvrzeni vydavané subjektu udaju a informaci o zpracovavanych osobnich udajich
subjektu udaju predavaji odpovédni vedouci zaméstnanci povéfenci pro ochranu osobnich udaju do
lhaty 14 dni od sdéleni pozadavku povéfencem pro ochranu osobnich udaju.

Povérenec pro ochranu osobnich udaju zodpovida za ochranu prav tretich osob, jejichz osobni Udaje
mohou byt souasti kopie zpracovavanych osobnich udaju a ktera by v souvislosti s uplatnénim prava
subjektu udaju neméla byt nepfiznivé dotéena.

PRAVO NA OPRAVU NEPRESNYCH OSOBNICH UDAJU

Pfesnost bude ovéfovana na zakladé zpochybnéni pfesnosti zpracovavanych osobnich udaju
subjektem udaji (na zakladé jeho zadosti o opravu nepfesnych osobnich Udaji) nebo v pfipadech,
kdy ji zpochybni jina osoba.

Povéfenec v soucinnosti s pfislusSnym vedoucim zaméstnancem oveéfi skuteCny stav (pfesnost)
dot&enych zpracovavanych osobnich udaju subjektu udaju.

Vedouci zaméstnanec zajisti omezeni zpracovani osobnich udajl, do doby jejich opravy.

Povéfenec pro ochranu osobnich udaju vyzada od subjektu udaji relevantni doklad nebo informaci,
stvrzujici avizovanou nepfesnost ve zpracovani osobnich udaja.



5)

2.3

1)

2)

3)

4)

2.4

1)

2)

Vedouci zaméstnanec dle dolozeného stavu nepfesné zpracovavané osobni udaje opravi a
povérenec pro ochranu osobnich udaju o provedené opraveé informuje subjekt udajl.

PRAVO NA VYMAZ (BYT ZAPOMENUT)

Pravo na vymaz (byt zapomenut) znamena povinnost spravce zlikvidovat osobni udaje, pokud je
splnéna alespon jedna z nize uvedenych podminek:

a) osobni Udaje jiz nejsou potiebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak zpracovany,
b) subjekt udaji odvola souhlas a neexistuje zadny dalSi pravni zaklad pro zpracovani,

C) subjekt udaju vznese namitky proti zpracovani a neexistuji zadné prevazujici opravnéné divody
pro zpracovani,

d) osobni udaje byly zpracovavany protipravné,
e) osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti.

Povéfenec pro ochranu osobnich udajd v souéinnosti s vedoucimi zaméstnanci nejdfive ovéri, zda
jsou osobni udaje subjektu Udaju u obce Borotin zpracovavany, pro jaké ucely a na zakladé jakého
pravniho titulu.

Nasledné posoudi zpracovani osobnich udaji a rozhodne, zda je splnéna alespori jedna z podminek
uvedenych v bodé 1 tohoto ¢lanku. Pokud ano, vedouci zaméstnanec na navrh povéfence pro
ochranu osobnich Udajl zajisti ukoneni zpracovani a likvidaci téchto osobni udaju.

Pravo na vymaz se neuplatni, pokud je zpracovani nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se
na spravce vztahuje, nebo pro spinéni ukolu ve vefejném zajmu nebo vykonu vefejné moci a pro ucely
archivace ve vefejném zajmu.

PRAVO NA OMEZENI ZPRACOVANI

Pravo na omezeni zpracovani je ,pravem doCasnym®. Subjekt udaji muze uplatnit toto své pravo
v pfipadech:

a) pokud popira pfesnost osobnich udajd, a to na dobu potfebnou k tomu, aby spravce mohl pfesnost
osobnich udaju ovéfit (bylo uplatnéno pravo na opravu),

b) pokud je zpracovani protipravni a subjekt idaju odmita vymaz osobnich udaju a zada misto toho
0 omezeni jejich pouZiti,
c) spravce jiz osobni Udaje nepotfebuje pro ucely zpracovani, ale subjekt udaju je pozaduje pro

uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich naroku,

d) subjekt udaji vznesl namitku proti zpracovani a dokud nebude ovéfeno, zda opravnéné davody
spravce prevazuji nad opravnénymi divody subjektu udaju.

Povéfenec pro ochranu osobnich udaju v soucinnosti s pfisluSnym vedoucim zaméstnancem nejdfive
oVeéfi, zda nastala jedna z podminek pro uplatnéni prava uvedenych v bodé 1 tohoto ¢lanku.



3)

4)

5)

2.5

1)

2)

3)

4)

5)

2.6

1)

Povérenec pro ochranu osobnich Gdajd je povinen pfedem upozornit subjekt Udajl na skutecnost,
Ze omezeni zpracovani bude zruseno, pokud bude vysledkem rozhodovaciho procesu navrh zrusit
omezeni zpracovani.

Pokud povéfenec pro ochranu osobnich udaji rozhodne zpracovani omezit, mohou byt dotéené
osobni udaje, s vyjimkou jejich uloZeni, zpracovany pouze se souhlasem subjektu udaju, nebo z
ddvodu ur€eni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokl, z didvodu ochrany prav jiné fyzické nebo
pravnické osoby nebo dulezitého verejného zajmu

Zpusoby omezeni zpracovani osobnich udaju:

a) docCasny pfesun vybranych udajl do jiného systému zpracovani,
b) znepfistupnéni vybranych osobnich udaji uzivatelum,

c) docasné odstranéni zvefejnénych udaju z internetovych stranek,

d) v systémech automatizovaného zpracovani zajistit, aby se na osobni udaje jiz nevztahovaly zadné
dalSi operace zpracovani a aby nemohly byt zménény.

PRAVO NA PRENOSITELNOST

Podstatou uplatnéni prava na pfenositelnost je moznost ziskat za urcitych podminek osobni udaje,
které se tykaji subjektu udaji a které subjekt udaju spravci poskytl, a pravo predat tyto udaje jinému
spravci, aniz by tomu plvodni spravce branil. Zaroven ma subjekt udajl, pokud pozada, i pravo na
to, aby spravce predal jeho osobni udaje ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném
formatu jinému spravci, je-li to technicky proveditelné.

Pro uplatnéni tohoto prava musi byt sou¢asné spinény dvé podminky:
a) musi jit o zpracovani zaloZené na pravnim zékladé souhlasu €i smlouvé, a
b) zpracovani se provadi automatizované.

Povéfenec pro ochranu osobnich udaju v soucinnosti s vedoucimi zaméstnanci nejdfive ovéfi, zda
jsou osobni Udaje subjektu udajl u obce Borotin zpracovavany, pro jaké ucely, na zakladé jakého
pravniho titulu, a v jaké formé& (manualni/listinna, automatizovana/elektronicka).

Pokud jsou splnény obé podminky pro uplatnéni tohoto prava, bude povéfenec pro ochranu osobnich
udaji postupovat podle formulace pozadavku subjektu Udaji a udaje pfeda uréenému spravci ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu.

O tom, zda budou nebo nebudou osobni Udaje pfedany jinému spravci, informuje povéfenec pro
ochranu osobnich udaji subjekt udajd.

PRAVO VZNEST NAMITKU

Subjekt udaji ma z davodu tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést namitku proti
zpracovani osobnich udaju, jehoz pravnim zakladem je:

a) zpracovani je nezbytné pro plnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu verejné
moci, kterym je spravce povéfen,



2)

3)

4)

5)

b) zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu spravce ¢i tfeti strany.

Povérenec pro ochranu osobnich Gdaji v souéinnosti s vedoucimi zaméstnanci nejdfive ovéfi, zda
jsou osobni Udaje subjektu udaju u obce Borotin zpracovavany, pro jaké ucely a na zakladé jakého
pravniho zakladu.

Pokud je zpracovani zalozeno na nékterém ze dvou uvedenych pravnich zaklad uvedenych v bodé
1 tohoto ¢lanku, povéfenec pro ochranu osobnich udaji v soucinnosti s odpovédnym vedoucim
zaméstnancem posoudi, zda existuji zavazné opravnéné divody pro zpracovani, které prevazuji nad
zajmy nebo pravy a svobodami subjektu Udajt, nebo pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich
narokd.

Do doby rozhodnuti o zpusobu vyfeSeni namitky odpovédny vedouci zaméstnanec omezi zpracovani
podle postupu uvedeného v kap. 2.4 ,Pravo na omezeni zpracovani*.

O tom, zda bude uplatnéna nebo neuplatnéna namitka, informuje povéfenec pro ochranu osobnich
udaja subjekt udajl.



Zaznamovy list k zadosti subjektu udajt podle €l. 15 - 22 obec Borotin Obecného nafizeni
spravce: obec Borotin
povérenec pro ochranu osobnich udaji: Ing. Michaela Miillerova
Fyzicka osoba — subjekt udajl
L Jméno, prijmeni, titul
Datum narozeni
Adresa trvalého bydlisté
Zadost
Datum doruceni zadosti
Cislo jednaci zadosti
Pravo subjektu udaju na pfistup k osobnim udajam (¢l. 15
obecného nafizeni)
2 Pravo na opravu (¢l. 16 obecného nafizeni)
Pravo na vymaz (€l. 17 obecného nafizeni)
E:T:trgcé;\t/::’gzzt:);é?/:n:fgjr:ktu adaja Pravo na omezeni zpracovani (¢l. 18 obecného nafizeni)
Pravo na prenositelnost idaju (¢l. 20 obecného nafizeni)
Pravo vznést namitku (¢l. 21 obecného nafizeni)
Pravo nebyt pfedmétem automatizovaného individualniho
rozhodovani (€l. 22 obecného nafizeni)
Predani zadosti k vyrizeni
Datum predani zadosti
3 Oznaceni vécné prislusného odboru
Stanoveny termin pro vyfizeni zadosti
Vyrizeni zadosti
4
Popis zplisobu vyfizeni zadosti
Informace o vyfizeni zadosti subjektu udaja
Datum odeslani informace
Cislo jednaci informace
> V listinné podobé
ZpUsob odeslani informace? V elektronické podobé
V elektronické podobé do datové schranky
Zpracoval: Titul, jméno a pfijmeni
Dne:.....ooc.. Podpis
Prilohy:

1. Zadost subjektu Gdajd &. j. ..........
2. Informace o vyfizeni zadosti €. j. ..........

! Spravny udaj se oznaci kfizkem
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